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1 Overview of Module Registration 
 

1.1 Your	School/Institution	
These guidelines will take you through the practical process of online module registration. However, 

your home school/institute will issue guidance on when and how you should undertake module 

registration.  

NB – You must read the guidelines of your school/institute before selecting your modules. 

1.2 Who	is	this	Guide	For?	
This guide is for all undergraduate and postgraduate taught (not research) students whose 

programmes include elective (i.e. optional) modules. 

The following groups of students will not be required to select their modules online: 

 intercollegiate students 

 students retaking modules 

 postgraduate research students 

 students whose programmes consist entirely of compulsory modules 

 associate students 
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2 The Module Registration Process 

2.1 Module	Registration	
The Module Registration page of your MySIS portal allows you to select the optional modules you 

wish to study. Module Registration will be available to continuing students from mid‐March and for 

new students in September.  Your school/institute will contact you once it is available.   

Once you have made your selections, they will then be made available to your school/institute for 

approval. 

NB ‐ You must not register for modules until you have consulted the guidelines of your 

school/institute. 
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3 The Module Selection Task 
 

3.1 Accessing	the	Module	Selection	Task		
Go to https://mysis.qmul.ac.uk/urd/sits.urd/run/siw_lgn ‐ the home page of your MySIS student 

portal ‐ and log in using your normal username and password.  Select the ‘Module Registration’ 

option from the menu and you will be presented with the following page: 

 

To make your selections, click on ‘’I want to select/change my modules or add/view comments’ and 

you will be taken to the module selection task. 

NB ‐ If the ‘Module Registration’ option is not available, you should contact your school/institute 

administrator. 

3.2 Module	Registration	Status	
You will then be shown an overview of your programme details and current module registration 

status:   

 

The most common statuses are as follows:   

Code  Meaning 

GEN  Your diet has been generated but you have not yet submitted your module selections 

ENT  You have submitted your module selections and they are awaiting approval 

CON   Your module selections have been approved by your department/school 
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REJ  One or more of your module selections have been rejected and you must reselect 

CRQ  You have requested a change to your modules 

CRJ  Your request to change your modules has been rejected 

 

If you are in a position to select modules, the ‘Next’ button will be visible.  It will not be available if 

your programme does not contain elective choices, or if you have already made selections which are 

pending approval. 

Clicking ‘Next’ will take you to the main module registration page. 

NB ‐ If your programme details are incorrect in any way, you should contact your departmental 

administrator or Registry. 

3.3 Compulsory	Modules	
At the top of the module registration page, you will see any compulsory modules that you are 

required to take as part of your programme. These are pre‐selected on your behalf and cannot be 

amended: 

 

3.4 Elective	Groups	
The groups of elective modules available for you to select from will appear at the bottom‐left of the 

screen. At the top of this section, you will see how many elective credits in total you need to select ‐ 

e.g. 'Choose 120 credits from the electives contained within this block'.  

If there are two or more groups to choose from, you will see how many credits you need to select 

from each individual group ‐ e.g. 'Choose a minimum of 90 and a maximum of 120 credits in any 

period from', 'Choose a maximum of 30 credits in any period from': 
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Clicking on ‘View List’ or on any of the module codes will display the full list of modules available for 

you to select from: 

 

The 'Module Search' function allows you to search for a particular module. Clicking on a module 

code in the list will display details of that module: 
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When you have found the module you wish to select, click 'Add', repeating until you have selected 

the required amount of credits. 

3.5 Selected	Modules	
Modules that you have selected will appear at the bottom‐right of the screen: 

 

This section has two tabs: 

1. ‘All my modules’ – this displays details of all the modules you have selected 
2. ‘Modules from current block’ – this displays details of the modules you have selected from 

the particular elective group you currently have active (i.e. selected on the left‐hand side) 
At the bottom of this section, the ‘View/Add Comments’ function allows you to add comments 

regarding your selections or, if a previous submission has been rejected, view comments from your 

school/institute. 

Once you are happy with the selections you have made, click on ‘Submit Selections’: 
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3.6 Reserve	Module	Selections	
Some Schools require students to select reserve module choices in addition to their main module 

selections.  If this applies to you, you will be informed of this before you make your main selections: 

 

 

After you submit you main selections, the reserve selections page will load.  You will see a list of your 

main selections, and will be able to go back and make changes if necessary.  Underneath, you will be 

asked to select some reserve module choices – there may be more than one list to choose from 

depending on your programme: 
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Search for the modules you would like to add in the box(es).  You can type module names or module 

codes to help you find the right modules: 

 

Once you have inputted your choices, press submit: 

 

 

If you submit the wrong number of module credits, you will see an error message.  If this happens, 

please update your choices and try again: 

 

 

You will also see a message if any of your selections have special requirements (such as pre‐

requisites): 
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You will able to click on the module code to view the requirements: 

 

You can still submit a module with special requirements, but you will need to tick the box to 

acknowledge that you have read the pop‐up: 

 



STUDENT GUIDES   MODULE REGISTRATION 

 

17/03/2021  11 

 

3.7 Approval	and	Rejection	of	Module	Selections	
If your module selections are approved by your tutor, you will receive an email informing you of this 

and your module registration is complete.  The email will let you know if any of your main choices 

have been replaced by a reserve choice (if applicable), or if your School has had to replace one of 

your module selections with an alternative. 

If your module selections are rejected by your tutor, you will receive an email informing you of this 

and you will then need to go back to module registration and reselect your modules.   
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4 Making Changes 
 

4.1 Re‐accessing	the	Module	Selection	Task		
Once your modules have been approved, you will be able to make a request to change your module 

selections via MySiS.   

When you re‐enter the task, you will see a list of your current module registrations.  To request a 

change, click the ‘Request Change’ button: 
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You will then be taken to the module registration page.  You will be able to request changes to your 

elective modules, which are listed on the right hand side.  You will only be able to request changes to 

modules you haven’t already taken.   

 

 

 

To replace one module with another, you will need to find the module you wish to take on the left 

hand side.  Click on the module code or click ‘View List’, and then click ‘Add’. 
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You will see the pop‐up below.  Choose the module you no longer wish to take from the drop down 

list, and then click ‘Replace’.  Do not click ‘Add’ – this will try to add your chosen module without 

removing anything.  For most programmes, this will result in an error because you will then have too 

many module choices. 

 

 

 

 

A small number of programmes may allow you to add delete a module without replacing it with 

another.  To add a module, click ‘Add’ next to the module you wish to select, as before. 
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When the pop up appears don’t select a new module from the drop down, and just click ‘Add’ 

instead of ‘Replace’. 

 

 

 

To delete a module, click on the dustbin icon next to the module you want to remove in the right 

hand section. 
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A pop will appear, and you will then need to confirm that you want to remove the module by clicking 

‘Yes’. 

 

 

 
 

 

Once you have made your changes, your newly chosen modules should now appear in your list of 

electives on the right hand side, and your old modules will be greyed out.  If you are happy with your 

request, click ‘Submit Request’. 
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If you want to exit module registration without requesting the change, click ‘Cancel Request’. 

 

 
 
 

Your department will then review your requests and either approve or reject them, and you will 

then be notified of the outcome. 

 

 


